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DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DEL 

SERVIZIO DI GESTIONE DEL CICLO DELLE SANZIONI DEL 

CODICE DELLA STRADA, DEL RELATIVO SOFTWARE DI 

GESTIONE, DEL SERVIZIO DI NOLEGGIO, MANUTENZIONE 

ORDINARIA E STRAORDINARIA DI DISPOSITIVI APPROVATI 

PER IL CONTROLLO DELLA VELOCITÀ. 
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ARTICOLO 1 - SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA 

Sono ammessi a partecipare alle procedure di affidamento dei contratti pubblici gli operatori 

economici di cui all’articolo 3, comma 1, lettera p) nonché gli operatori economici stabiliti in altri 

Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi Paesi. Gli operatori 

economici, i raggruppamenti di operatori economici, comprese le associazioni temporanee, che in 

base alla normativa dello Stato membro nel quale sono stabiliti, sono autorizzati a fornire la 

prestazione oggetto della procedura di affidamento, possono partecipare alla presente procedura di 

affidamento anche nel caso in cui avrebbero dovuto configurarsi come persone fisiche o persone 

giuridiche, ai sensi del presente codice. 

Rientrano nella definizione di operatori economici i seguenti soggetti: 

a. gli imprenditori individuali, anche artigiani, e le società, anche cooperative; 

b. i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 

giugno 1909, n. 422, e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello S tato 14 dicembre 

1947, n. 1577, e successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 

8 agosto 1985, n. 443; 

c. i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell’articolo 2615-ter 

del codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, società commerciali, società 

cooperative di produzione e lavoro. I consorzi stabili sono formati da non meno di tre 

consorziati che, con decisione assunta dai rispettivi organi deliberativi, abbiano stabilito di 

operare in modo congiunto nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture per 

un periodo di tempo non inferiore a cinque anni, istituendo a tal fine una comune struttura di 

impresa. 

d. i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b) e 

c), i quali, prima della presentazione dell’offerta, abbiano conferito mandato collettivo 

speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime l’offerta 

in nome e per conto proprio e dei mandanti; 

e. i consorzi ordinari di concorrenti di cui all’articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i 

soggetti di cui alle lettere a), b) e c) del presente comma, anche in forma di società ai sensi 

dell’articolo 2615-ter del codice civile; 

f. le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell’articolo 3, comma 4-

ter, del decreto-legge 10 febbraio 2009, n. 5, convertito, con modificazioni, dalla legge 9 

aprile 2009, n. 33; 

g. i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico 

(GEIE) ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240; 

 
Nota bene:  

I consorzi di cui alle lettere b), c) ed e) sono tenuti ad indicare in sede di offerta per quali consorziati il consorzio 

concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara; in caso di 

violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato. E’ vietata la partecipazione alla gara del 

consorzio stabile e dei consorziati; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l’articolo 353 del codice penale.  

 
Nota bene:  

E’ consentita la presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui alla lettera d) anche se non ancora costituiti. In tal 

caso l’offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno i raggruppamenti temporanei o 

i consorzi ordinari di concorrenti e contenere l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori 

conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato 

come mandatario, il quale stipulerà in nome e per conto proprio e dei mandanti.  

 

 

 



 

 

 

 

 

Non possono partecipare alla gara i soggetti che si trovano fra loro in una delle situazioni di 

controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile. Qualora la stazione appaltante accerti, sulla base 

di univoci elementi, che le offerte presentate dai concorrenti siano imputabili ad un unico centro 

decisionale, escluderà gli stessi dalla gara. 

 

ARTICOLO 2 - DISPOSIZIONI RELATIVE AI CONSORZI DI CUI ALL’ARTICOLO 48, 

DEL D.LGS. 50/2016. 
I requisiti di idoneità tecnica e finanziaria per l’ammissione alle procedure di affidamento dei 

soggetti di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c), devono essere posseduti e comprovati dagli 

stessi con le modalità previste dal Codice dei contratti pubblici, salvo che per quelli relativi alla 

disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera, nonché all’organico medio annuo, che sono 

computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese 

consorziate. 

Per i primi cinque anni dalla costituzione, ai fini della partecipazione dei consorzi di cui all’articolo 

45, comma 2, lettera c) del D.lgs. 50/2016, alle gare, i requisiti economico-finanziari e tecnico-

organizzativi previsti dalla normativa vigente posseduti dalle singole imprese consorziate esecutrici, 

vengono sommati in capo al consorzio. 

 

ARTICOLO 3 - DISPOSIZIONI RELATIVE AI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI E 

CONSORZI ORDINARI DI OPERATORI ECONOMICI 

I Consorzi ordinari di operatori economici ed i raggruppamenti temporanei devono attenersi a 

quanto previsto dall’art. 48 del D.lgs 50/2016. 

 

ARTICOLO 4 – MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE E 

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
Per partecipare alla gara le imprese devono essere in regola secondo quanto previsto dagli art. 80 e 

83 del D.lgs. 50/2016. 

La stazione appaltante, in sede di presentazione delle domande di partecipazione o delle offerte da 

parte degli operatori economici, accetta solo il documento di gara unico europeo (DGUE), redatto in 

conformità al modulario di formulario approvato con regolamento dalla Commissione Europea che 

dovrà contenere le informazioni/requisiti di seguito indicati. 

I requisiti di carattere generale, tecnico-professionale ed economico-finanziario di seguito indicati, 

così come previsto dall’art.216 comma 13, potranno essere dichiarati dagli operatori economici 

utilizzando la procedura dell’AVCPass. 

 

2.1. Requisiti di carattere generale.  
Per partecipare alla gara le imprese non devono trovarsi in nessuna delle situazioni previste quale 

cause di esclusione indicate nell’art. 80 del D.lgs. 50/2016.  

 

2.2. Requisiti di idoneità professionale  
Ai fini della sussistenza dei requisiti di cui all’art. 1, lettera a), i concorrenti alle gare, se cittadini 

italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, devono essere iscritti nel registro della camera di 

commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel registro delle commissioni provinciali per 

l’artigianato, o presso i competenti ordini professionali. Al cittadino di altro Stato membro non 

residente in Italia, è richiesta la prova dell’iscrizione, secondo le modalità vigenti nello Stato di  

 

 

 



 

 

 

residenza, in uno dei registri professionali o commerciali di cui all’allegato XVI, mediante 

dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello S tato membro nel quale è stabilito ovvero 

mediante attestazione, sotto la propria responsabilità, che il certificato prodotto è stato rilasciato da 

uno dei registri professionali o commerciali istituiti nel Paese in cui è residenti. 

 

2.3. Requisiti di capacità economica-finanziaria  
Ai sensi dell'art. 83, 86 e dell'Allegato XVII del D.Lgs n. 50/2016 la capacità economica e 
finanziaria può essere provata mediante una delle seguenti referenze: 

a) Idonee dichiarazioni bancarie di almeno due istituti bancari rilasciate da Istituti di 
credito operanti negli Stati membri dell'U.E. rilasciate in data non anteriore a trenta 
giorni dalla presentazione dell'offerta, dalle quali risulti che la Ditta ha sempre fatto 
fronte ai suoi impegni con regolarità e puntualità e che è in possesso della capacità 
economica e finanziaria per svolgere il servizio di cui alla presente gara; 
La richiesta è nell'interesse della stazione appaltante di contrarre con un soggetto che sia 
affidabile in relazione agli specifici impegni che derivano dalla partecipazione alla gara 
bandita e dall'eventuale aggiudicazione dell'appalto. Inoltre la indicazione di una esatta 
definizione da riportare nella dichiarazione dell'istituto evita possibili incomprensioni 
derivanti da dichiarazione generiche e prive di riferimenti alla regolarità e puntualità 
nell'adempimento degli impegni assunti da un soggetto (cliente) verso l'istituto stesso e 
soprattutto prive di indicazioni tali da tutelare il concreto interesse dell'amministrazione 
ad ammettere alla procedura solo quei soggetti in grado di fornirle un certo grado di 
affidabilità. A tal proposito si invita a voler prendere contezza di quanto riportato nel 
parere di precontenzioso n.135 del 20/06/2014 e nel parere di precontenzioso n.165 del 
21/09/2011 

b) La riclassificazione dei bilanci degli ultimi 3 esercizi, sottoscritti dal legale 

rappresentante e da un revisore contabile o da una società di revisione che ne attesti la 

conformità alle scritture e ai documenti contabili dell’ente, in cui si evincano i rapporti 

tra attività e passività. 
Nota bene:  

In caso di Raggruppamenti Temporanei di Imprese o di Consorzi Concorrenti, tale requisito dovrà essere posseduto 

da ogni singolo soggetto facente parte del Consorzio o del Raggruppamento 

 

2.4. Requisiti di capacità tecnica-professionale 
Ai fini del possesso dei requisiti di capacità tecniche e professionali, l’operatore economica dovrà:  

1. aver realizzato negli ultimi tre anni (2015 – 2016 – 2017), la fornitura di sistemi di 

rilevamento della velocità in postazione fissa in almeno tre Enti territoriali. Inoltre, ai fini 

delle garanzie di un adeguato standard di qualità, l’operatore economico che dovrà effettuare 

l’attività di fornitura, installazione e manutenzione degli impianti di rilevamento delle 

infrazioni, dovrà essere munito di certificato di qualità secondo lo standard ISO 9001 e 

relativo a tale servizio; 

2. aver realizzato negli ultimi tre anni (2015 – 2016 – 2017), il servizio di gestione del ciclo 

sanzionatorio comprensivo della fornitura del software gestionale, del servizio di stampa ed 

imbustamento, in almeno tre Enti territoriali. Inoltre, ai fini della garanzia di un adeguato 

standard di qualità, l’operatore economico che dovrà effettuare l’attività di fornitura del 

software di gestione del C.d.S., l’attività di data-entry, archiviazione ottica delle immagini e 

la conservazione di tali dati presso i propri server, dovrà essere munito di certificato di 

qualità secondo lo standard ISO 9001 relativo a tali servizi; 
Nota bene:  

In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, di consorzio ordinario di concorrenti o di gruppo europeo di 

interesse economico, i requisiti devono essere posseduti dall’azienda che svolge lo specifico servizio all’interno del 

raggruppamento 

 



 

 

 

 

 

ARTICOLO 5 - AVVALIMENTO  
E’ acconsentito l’utilizzo dello strumento dell’avvalimento secondo quanto previsto dall’art. 89 del 

D.lgs. 50/2016.   

 

ARTICOLO 6 - PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
L’offerta dovrà pervenire, a pena di esclusione, a: “COMUNE DI SAN MICHELE AL 

TAGLIAMENTO – UFFICIO PROTOCOLLO – Piazza Libertà n. 2 San Michele al Tagliamento 

(VE) entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 11.05.2018.  

Farà fede la data riportata nel timbro di acquisizione al protocollo stesso.  

Oltre il termine predetto non sarà ritenuta valida alcuna altra offerta, anche se aggiuntiva o 

sostitutiva della precedente offerta. Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente per 

cui l’amministrazione non si assumerà alcuna responsabilità qualora per qualsiasi motivo il plico 

medesimo non sia recapitato in tempo utile.  

I soggetti partecipanti sono tenuti a presentare la documentazione di seguito elencata, da inserirsi 

all’interno di un unico plico contenitore debitamente chiuso e sigillato, controfirmato o siglato sui 

lembi di chiusura, a pena di esclusione.  

All’esterno, il plico contenitore deve riportare, a pena di esclusione, l’indicazione della gara: “NON 

APRIRE - AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE DEL CICLO DELLE SANZIONI 

DEL CODICE DELLA STRADA, DEL RELATIVO SOFTWARE DI GESTIONE, DEL 

SERVIZIO DI NOLEGGIO, MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAORDINARIA DI 

DISPOSITIVI APPROVATI PER IL CONTROLLO DELLA VELOCITÀ”, oltre alla ragione 

sociale, codice fiscale/partita IVA, indirizzo e recapito telefonico-fax dell’impresa partecipante o di 

tutte le imprese raggruppate o consorziate.  
 

Il plico contenitore deve contenere, a pena di esclusione, le seguenti buste sigillate e controfirmate 

su tutti i lembi di chiusura riportanti rispettivamente le seguenti diciture:  

 

- Busta n. 1 – documentazione amministrativa  

- Busta n. 2 – offerta economica 

 
Nota bene:  

Per evitare dubbi interpretativi si precisa che per sigillo deve intendersi una qualsiasi impronta o segno atto ad 

assicurare la chiusura e, nello stesso tempo, confermare l’autenticità della chiusura originaria proveniente dal 

mittente, al fine di evitare manomissioni di sorta della busta contenente l’offerta (sia impronta impressa su materiale 

plastico come ceralacca o piombo, sia una striscia incollata con timbri e firme).  

 

ARTICOLO 7 - DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 

7.1. Contenuto della busta n. 1  
La busta n. 1 deve essere sigillata e controfirmata o siglata sui lembi di chiusura e riportare 

all’esterno la scritta: “Busta n. 1 – Documentazione amministrativa”, oltre all’indicazione della 

gara e del nominativo dell’impresa partecipante e deve contenere la seguente documentazione:  

1. domanda di partecipazione, redatta su carta regolarizzata ai fini dell'imposta sul bollo, 

contenente gli estremi di identificazione della Ditta Concorrente - compreso numero di partita 

IVA e codice fiscale - le generalità complete del firmatario dell'offerta – titolare, legale 

rappresentante institore o procuratore. 

Ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. 642/72 la documentazione non in regola con l’imposta di bollo 

sarà inviata all’Agenzia delle Entrate per la regolarizzazione. 



 

 

Detta istanza presentata dal titolare, legale rappresentante o procuratore, ed in tal caso, a pena di 

esclusione, va allegata procura o certificazione analoga, deve contenere sottoscrizione non 

autenticata, ma con allegata copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del 

sottoscrittore, ai sensi dell’art. 38 c. 3 del D.P.R. 445/2000 (utilizzando preferibilmente 

l’apposito modulo predisposto dall'Amministrazione: allegato A), in cui il concorrente attesta: 

a.1.) di aver preso conoscenza e di accettare senza condizioni e/o riserva alcuna tutte le norme e 

le disposizioni contenute nel Capitolato Speciale d’Appalto, Disciplinare di Gara e nello 

schema di contratto; 

a.2.) di aver tenuto conto, nella formulazione dell'offerta, degli oneri previsti per i piani di 

sicurezza di cui all’art. 100 del D.Lgs. 81/2008; a tal fine si prende atto che gli oneri 

previsti dal progetto per la sicurezza ammontano ad € 2.000 all’anno, per complessivi € 

6.000,00, e che gli stessi non sono soggetti a ribasso d’asta; 

a.3) di impegnarsi a mantenere valida e vincolante l’offerta per 180 (centottanta) giorni 

consecutivi a decorrere dalla scadenza del termine per la presentazione delle offerte; 

a.4) il numero di fax e l’indirizzo di posta elettronica certificata a cui vanno inviate eventuali 

comunicazioni; 

a.5) di essere consapevole che i dati raccolti saranno trattati ai sensi del D.Lgs. 196/2003 

esclusivamente nell'ambito della gara; 

2. Documento di Gara Unico Europeo (DGUE) art. 85, D.lgs. 50/2016, come da modello “Allegato 

B”. Il Documento dovrà essere sottoscritto dal legale rappresentante dell’impresa, accompagnata 

da copia del documento di identità del firmatario. Lo stesso va compilato compiutamente anche 

nella “Parte IV: Criteri di Selezione”. 

Nel caso di indicazione della terna di subappaltatori devono essere allegati anche i DGUE degli 

stessi..  

3. Copia del Capitolato speciale d’appalto, Contratto d’appalto firmato per accettazione in ogni 
pagina; 

4. dichiarazione da parte del produttore, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 

2000, n. 445 e ss.mm. ii., che i prodotti oggetto del presente affidamento ed offerti in sede di 

partecipazione alla procedura di selezione, relativamente ai dispositivi di rilevamento elettronico 

delle infrazioni, risultano essere originali e non violano, in tutto o in parte, diritti di terzi. 

5. Documento “PASSOE” rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la registrazione al 

servizio per la verifica del possesso dei requisiti disponibile presso l’A.N.A.C.. I soggetti 

interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al sistema accedendo dall’apposito link 

sul portale A.N.A.C. (Servizi ad accesso riservato – AVCPASS) seguendo le istruzioni ivi 

contenute. La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed 

economico-finanziario avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS; 

6. Garanzia pari al 2% del valore complessivo dell’appalto, resa in una delle forme consentite dalla 

legge, valida per almeno centottanta giorni successivi alla data di presentazione delle offerte, ai  

 

 



 

 

 

 

sensi dell’Art. 93 del D.Lgs. 50/2016. La garanzia prestata deve prevedere espressamente la 

rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e la clausola di 

pagamento a prima richiesta, nonché l’operatività entro quindici giorni, a semplice richiesta 

scritta della stazione appaltante. La garanzia deve coprire la mancata sottoscrizione del contratto 

d'appalto per volontà dell'aggiudicatario e sarà svincolata automaticamente all'atto della sua 

stipulazione. L’importo della garanzia può essere ridotto in conformità a quanto previsto dall’art. 

93 comma 7 del D.lgs. 50/2016. 

L’offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall’impegno di un fideiussore, anche diverso 

da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per 

l’esecuzione del contratto, di cui agli articoli 103 e 105, qualora l’offerente risultasse affidatario. 

La stazione appaltante, nell’atto con cui comunica l’aggiudicazione ai non aggiudicatari, 

provvede contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della garanzia di cui al comma 1, 

tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a trenta giorni dall’aggiudicazione, 

anche quando non sia ancora scaduto il termine di efficacia della garanzia. Nel caso di 

costituzione della cauzione mediante fideiussione bancaria o rilasciata da intermediari finanziari 

o polizza fideiussoria assicurativa, essa dovrà avere validità per almeno 180 giorni dalla data di 

presentazione dell’offerta. La fideiussione bancaria o rilasciata da intermediari finanziari o la 

polizza fideiussoria assicurativa dovrà espressamente prevedere la rinuncia al beneficio della 

preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, 

comma 2, del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 15 giorni, a 

semplice richiesta scritta della stazione appaltante. La garanzia fideiussoria di cui sopra 

dovrà essere predisposta preferibilmente secondo gli schemi di polizze per garanzie 

fideiussorie secondo quanto previsto dal Decreto Ministeriale 12 marzo 2004, n. 123. 

La garanzia dovrà essere stipulata a favore del Comune di San Michele al Tagliamento – Piazza 

della Libertà, 2 – 30028 San Michele al Tagliamento – C.F.: 00325190270. 

7. In caso di avvalimento dei requisiti di altra impresa, dovrà essere prodotta la documentazione 

indicata all’articolo 89 del d.lgs. 50/2016. Sempre in caso di avvalimento devono essere altresì 

presentate: 

- dichiarazione sottoscritta da parte del Legale Rappresentante dell’Impresa ausiliaria 

attestante il possesso da parte di quest’ultima dei requisiti di ordine generale; 

- dichiarazione sottoscritta da parte del Legale Rappresentante dell’Impresa ausiliaria con cui 

quest’ultima si obbliga verso il concorrente e verso la Stazione appaltante a mettere a 

disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il 

concorrente; 

- dichiarazione sottoscritta dal Legale Rappresentante dell’impresa ausiliaria con cui attesta 

che non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata né si trova in una situazione 

di controllo con una delle imprese che partecipano alla gara; 

- originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 

confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie 

per tutta la durata dell’appalto. 

Ovvero 

 



 

 

 

 

- nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo in 

luogo del suddetto contratto, l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione 

sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale deriva 

l’obbligo di fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la 

durata dell’appalto. 

8.  Ricevuta di pagamento del Contributo a favore dell’Autorità per la vigilanza sui contratti 

pubblici - A.N.A.C., nella misura sancita dalla Deliberazione dell’Avcp del 5 marzo 2014 (euro 

140,00). Ai fini del versamento delle contribuzioni, i soggetti vigilati debbono attenersi alle 

istruzioni operative pubblicate sul sito dell’ANAC disponibili al seguente indirizzo: 

http://www.avcp.it/riscossioni.html, come disposto all’art. 3 della Deliberazione dell’AVCP del 

5 marzo 2014 recante Attuazione dell’art. 1, commi 65 e 67, della Legge 23 dicembre 2005, n. 

266, per l’anno 2014 (resa esecutiva con D.P.C.M. 3 dicembre 2010 – entrata in vigore dal 1° 

gennaio 2011). Il concorrente dovrà collegarsi al Servizio di riscossione nel sito 

http://contributi.avcp.it inserire il codice CIG sotto riportato, che identifica la procedura. Il 

sistema consentirà il pagamento diretto mediante carta di credito oppure la produzione di un 

modello da presentare a uno dei punti vendita Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il 

pagamento.  

Pertanto sono consentite le seguenti modalità di pagamento della contribuzione: 

1. online mediante carta di credito dei circuiti Visa, MasterCard, Diners, American Express. 

Per eseguire il pagamento sarà necessario collegarsi al “Servizio Riscossione” e seguire le 

istruzioni a video. 

A riprova dell'avvenuto pagamento, l’utente otterrà la ricevuta di pagamento, da stampare e 

allegare all’offerta, all’indirizzo di posta elettronica indicato in sede di iscrizione. La ricevuta 

potrà inoltre essere stampata in qualunque momento accedendo alla lista dei “pagamenti 

effettuati” disponibile on line sul “Servizio di Riscossione”. 

2.  in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso 

tutti i punti vendita della rete dei tabaccai lottisti abilitati al pagamento di bollette e bollettini. Lo 

scontrino rilasciato dal punto vendita dovrà essere allegato in originale all’offerta. 

- il codice CIG che identifica la procedura è 7418687E2B 

Per espressa disposizione di legge (Art. 3, comma 2 della deliberazione dell’Autorità per la 

Vigilanza del 24.01.2008), i soggetti partecipanti sono tenuti al pagamento della contribuzione 

quale condizione di ammissibilità alla procedura di selezione del contraente. Essi sono tenuti a 

dimostrare, al momento di presentazione dell’offerta, di avere versato la somma dovuta a titolo 

di contribuzione. La mancata dimostrazione dell’avvenuto versamento di tale somma è 

causa di esclusione dalla procedura di gara. 

 
Nota bene:  

Per le dichiarazioni rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/2000 da un unico dichiarante, è sufficiente la 

presentazione di una sola copia non autenticata del documento di identità in corso di validità del dichiarante stesso.  

 

 

 

http://contributi.avcp.it/


 

 

 

 

7.9. Contenuto della busta n. 2.  
La busta n. 2 deve essere sigillata e controfirmata o siglata sui lembi di chiusura e riportare 

all’esterno la scritta: “Busta n. 2 – Offerta economica”, oltre all’indicazione della gara e del 

nominativo dell’impresa partecipante e deve contenere l’offerta economica (è preferibile l’uso 

dell’allegato C  “Modello Offerta Economica”), che dovrà essere presentata in bollo e sottoscritta 

dal legale rappresentante dell’impresa partecipante.  

L’offerta dovrà contenere: 

 -l’indicazione dei costi della manodopera ai sensi dell’art. 95 co. 10 del D.lgs. 50/2016; 

- l’indicazione dei costi della sicurezza aziendale ai sensi dell’art. 26 co. 6 del D.lgs. 81/2008 e 

dell’art. 95 co. 10 del D.lgs. 50/2016, come previsto nel modello messo a disposizione dalla 

Stazione appaltante. 

L’offerta deve indicare, a pena di inammissibilità, i ribassi percentuali offerti. I singoli ribassi 

percentuale offerti potranno essere espressi fino all’unità centesimale restando esclusa da parte della 

stazione appaltante ogni valutazione in millesimi.  

In caso di discordanza tra il ribasso in cifre e quello in lettere, ai fini dell’aggiudicazione, prevarrà 

l’importo più vantaggioso per l’amministrazione appaltante.  

L’offerta, redatta senza cancellature o abrasioni, non potrà presentare correzioni valide se non 

espressamente confermate e sottoscritte. 

L’offerta dovrà essere bollata. Ai sensi dell’art. 19 del D.P.R. 642/72 la documentazione non in 

regola con l’imposta di bollo sarà inviata all’Agenzia delle Entrate per la regolarizzazione. 

 

ARTICOLO 8 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto sarà aggiudicato con il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’articolo 95 comma 4 del D. 

Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, secondo quanto previsto dal successivo art. 10 sulla base dei criteri 

stabiliti dal presente disciplinare.  

Sarà applicata la procedura di esclusione automatica prevista dall'art. 97 comma 8 del D.Lgs. n. 

50/2016.  

L’aggiudicazione è effettuata in favore dell’impresa che avrà conseguito complessivamente il 

punteggio più elevato, fatto salvo quanto previsto dal successivo articolo del presente disciplinare in 

materia di offerte anormalmente basse. Non sono ammesse offerte in aumento. Non sono ammesse 

offerte recanti disposizioni difformi dal presente disciplinare e dal capitolato speciale d’appalto, 

oppure offerte parziali, condizionate, con riserva o comunque non compilate correttamente. Si fa 

presente che l’aggiudicazione avverrà anche in presenza di una sola offerta. 

 

ARTICOLO 9 - SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA 
La gara avrà inizio il giorno 14.05.2018 alle ore 9,00 presso il Municipio sito in Piazza Libertà n. 2 

San Michele al Tagliamento (VE) con possibilità di prosecuzione il giorno successivo stessa ora e 

luogo.  

Alla gara possono assistere i legali rappresentanti o loro delegati delle imprese.  

 

Il procedimento di gara sarà articolato in due fasi  

Il Presidente della gara esaminerà preliminarmente la documentazione amministrativa (Busta n. 1), 

ammettendo alla gara soltanto i concorrenti che saranno in regola con quanto disposto dal presente 

disciplinare di gara.  

A conclusione del controllo della documentazione amministrativa, sempre in seduta pubblica, si 

procederà all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica (Busta n. 2) e al calcolo dei 

relativi punteggi. 

 



 

 

 

 

 

ARTICOLO 10 – PUNTEGGI E CRITERI DI ASSEGNAZIONE DELL’OFFERTA 
L'aggiudicazione avverrà a favore del soggetto che avrà ottenuto il maggior punteggio, sulla base 

dei 100 punti disponibili relativi all’offerta economica e ripartiti come segue:  

 

OFFERTA ECONOMICA:  punteggio disponibile 100 punti: nel calcolo 60 punti saranno 

assegnati alla prestazione principale e 40 punti alla prestazione secondaria. 

 

La valutazione dell’offerta economica sarà calcolata come sommatoria dei punteggi attribuiti alle 

due offerte relative al capitolato (cui si rimanda) dove B1 è l’offerta economica espressa in ribasso 

percentuale per la prestazione principale (artt. 4-5-6-7 capitolato) e B2 è l’offerta economia espressa 

in ribasso percentuale per la prestazione secondaria (artt. 9-10-11 capitolato) secondo il seguente 

schema: 

 

PB1i = (RB1i : RB1max) x 60 

Dove: 

PB1i è il punteggio offerta economica da attribuire al concorrente iesimo rispetto all’offerta B1 (il 

risultato finale tiene conto dei centesimi non arrotondati e cioè solo di due cifre dopo la virgola)  

 

RB1i è il ribasso percentuale formulato da concorrente iesimo rispetto al valore a base di gara per 

l’offerta B1 

 

RB1max è il ribasso percentuale massimo formulato dai concorrenti rispetto al valore a base di gara 

 

^^^^^^^^ 

 

PB2i = (RB2i : RB2max) x 40 

 

Dove: 

PB2i è il punteggio offerta economica da attribuire al concorrente iesimo rispetto all’offerta B2 (il 

risultato finale tiene conto dei centesimi non arrotondati e cioè solo di due cifre dopo la virgola) 

 

RB2i è il ribasso percentuale formulato da concorrente iesimo rispetto al valore a base di gara per 

l’offerta B2 

 

RB2max è il ribasso percentuale massimo formulato dai concorrenti rispetto al valore a base di gara 

 

Pertanto il punteggio finale dell’offerta economica sarà così calcolato 

 

PBi = PB1i+PB2i (la somma finale sarà composta anche dai centesimi non arrotondati e cioè solo di 

due cifre dopo la virgola) 

 

Risulterà vincitore il concorrente che avrà totalizzato il punteggio più alto.  

 

In caso di discordanza tra i ribassi espressi in cifre e in lettere prevarranno quelli più convenienti 

per questa Amministrazione.  

 

 

 



 

 

 

 

Sarà applicata la procedura di esclusione automatica come previsto dall’art. 97 del D.Lgs 50/2016. 

Qualora le ditte ammesse alla procedura siano inferiori a dieci la procedura di esclusione 

automatica, ai sensi dell’art. 97 del D.Lgs. 50/2016, non sarà applicata; ferma restando la facoltà, 

per la stazione appaltante, di valutare la congruità dei ribassi ritenuti “sospetti di anomalia”, in 

contraddittorio con le imprese interessate, così come previsto dall’art. 97 co. 5 del D.Lgs. 50/2016.  

La Stazione Appaltante si riserva inoltre la facoltà di aggiudicare la fornitura in presenza di una sola 

offerta purché valida. 

Qualora più concorrenti conseguano uno stesso punteggio complessivo finale si procederà a 

sorteggio.  

 

ARTICOLO 11 - OFFERTE ANORMALMENTE BASSE 
Nell’ipotesi che la procedura di rilevazione evidenzi la presenza di una o più offerte anormalmente 

basse, l’amministrazione appaltante procederà alla verifica delle stesse. 

Si procederà all’esame delle giustificazioni richieste ai concorrenti la cui offerta risulti anomala, 

operando secondo quanto previsto all’articolo 97 del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50. Ove necessario ci 

si potrà avvalere di esperti e consulenti anche esterni all’Ente. La valutazione della congruità o non 

congruità delle offerte dovrà essere effettuata attraverso un'analisi globale e sintetica delle singole 

componenti di cui si articola l'offerta e della incidenza che queste hanno sull'offerta considerata nel 

suo insieme. La verifica deve essere, pertanto, finalizzata ad accertare se la non congruità di una o 

più componenti dell'offerta si traduce nella inattendibilità dell'offerta nel suo insieme.  

L’amministrazione escluderà l’offerta che, in base all’esame degli elementi forniti, risulterà nel suo 

complesso inaffidabile.  

Sarà sottoposta a verifica la prima migliore offerta, se la stessa apparirà anormalmente bassa, e, in 

caso di esclusione, si procederà nella stessa maniera nei confronti delle successive migliori offerte, 

fino ad individuare la migliore offerta non anomala. 

 

ARTICOLO 12 - AGGIUDICAZIONE 
A conclusione dell’eventuale procedura di verifica delle offerte anormalmente basse, si procederà 

alla formalizzazione della graduatoria definitiva, in base alla quale verrà provvisoriamente 

aggiudicato l’appalto.  

Effettuate tutte le verifiche in ordine alle dichiarazioni rese in sede di offerta dalla ditta risultata 

aggiudicataria, la graduatoria definitiva verrà trasmessa al Dirigente del settore Polizia Locale che 

provvederà alla formulazione della determina di aggiudicazione definitiva. 

L’aggiudicazione sarà comunicata tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a 

cinque giorni all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i candidati che 

hanno presentato un’offerta ammessa in gara, e a coloro la cui offerta sia stata esclusa.  
 

PREVENZIONE INFILTRAZIONE DELLA CRIMINALITA’ ORGANIZZATA 

In recepimento del “Protocollo di legalità ai fini della prevenzione dei tentativi di infiltrazione della 

criminalità organizzata nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”: 

a) è fatto divieto all’impresa aggiudicataria di subappaltare o sub affidare a favore di 

aziende partecipanti alla presente procedura di gara; 

b) l’impresa aggiudicataria si impegna a riferire tempestivamente alla stazione appaltante 

ogni illecita richiesta di danaro, prestazione o altra utilità, ovvero offerta di protezione,  



 

 

 

che venga avanzata nel corso dell’esecuzione dei lavori nei confronti di un proprio 

rappresentante, agente o dipendente; 

c) a mancata comunicazione dei tentativi di pressione criminale porterà alla risoluzione del 

contratto ovvero alla revoca immediata dell’autorizzazione al subcontratto; 

 

ARTICOLO 13 - ACCESSO AGLI ATTI 
Salvo quanto espressamente previsto nel presente codice, il diritto di accesso agli atti delle 

procedure di affidamento e di esecuzione dei contratti pubblici, ivi comprese le candidature e le 

offerte, è disciplinato dagli articoli 22 e seguenti della legge 7 agosto 1990, n. 241. Il diritto di 

accesso agli atti del processo di asta elettronica può essere esercitato mediante l’interrogazione delle 

registrazioni di sistema informatico che contengono la documentazione in formato elettronico dei 

detti atti ovvero tramite l’invio ovvero la messa a disposizione di copia autentica degli atti. 

Fatta salva la disciplina prevista dal presente codice per gli appalti secretati o la cui esecuzione 

richiede speciali misure di sicurezza, il diritto di accesso è differito: 

a) nelle procedure aperte, in relazione all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerte, fino 

alla scadenza del termine per la presentazione delle medesime; 

b) in relazione alle offerte, fino all’aggiudicazione; 

c) in relazione al procedimento di verifica della anomalia dell’offerta, fino all’aggiudicazione. 

Gli atti fino alla scadenza dei termini ivi previsti non possono essere comunicati a terzi o resi in 

qualsiasi altro modo noti. 

L’inosservanza per i pubblici ufficiali o per gli incaricati di pubblici servizi rileva ai fini 

dell’articolo 326 del codice penale.  

Fatta salva la disciplina prevista dal presente codice, per gli appalti secretati o la cui esecuzione 

richiede speciali misure di sicurezza sono esclusi il diritto di accesso e ogni forma di divulgazione 

in relazione: 

a) alle informazioni fornite nell’ambito dell’offerta o a giustificazione della medesima che 

costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o 

commerciali; 

b) ai pareri legali acquisiti dai soggetti tenuti all’applicazione del presente codice, per la 

soluzione di liti, potenziali o in atto, relative ai contratti pubblici; 

c) alle relazioni riservate del direttore dell’esecuzione sulle domande e sulle riserve del 

soggetto esecutore del contratto; 

d) alle soluzioni tecniche e ai programmi per elaboratore utilizzati dalla stazione appaltante o 

dal gestore del sistema informatico per le aste elettroniche, ove coperti da diritti di privativa 

intellettuale. 

In relazione all’ipotesi di cui alla precedente lettera a), è consentito l’accesso al concorrente ai fini 

della difesa in giudizio dei propri interessi in relazione alla procedura di affidamento del contratto. 

La stazione appaltante può imporre agli operatori economici condizioni intese a proteggere il 

carattere di riservatezza delle informazioni che le amministrazioni aggiudicatrici rendono 

disponibili durante tutta la procedura di appalto.  

 

ARTICOLO 14 - TUTELA DEI DATI PERSONALI 
Ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 si precisa che la raccolta dei dati personali avrà la 

finalità di consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura 

concorsuale per l’appalto dei servizi in oggetto. L’eventuale rifiuto di fornire i dati richiesti 

costituirà motivo di esclusione dalla gara. I dati saranno trattati con liceità e correttezza, nella piena 

tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; saranno organizzati e conservati in archivi  

 

 



 

 

 

 

informatici e/o cartacei. La comunicazione e la diffusione dei dati personali raccolti avverrà solo in 

conformità a quanto previsto da norme di legge. 

 

ARTICOLO 15 -  DISPOSIZIONI FINALI 

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla gara o di prorogarne 

i termini senza che i concorrenti possano vantare alcuna pretesa al riguardo. 

L’avviso di gara è in corso di pubblicazione sulla Gazzetta ufficiale della Repubblica Italiana e su 

quella Europea, oltre che su 2 quotidiani locali e due nazionali. 

Il bando di gara, il presente disciplinare di gara e il capitolato speciale d’appalto sono reperibili 

presso il Comando di Polizia Locale di San Michele al Tagliamento o scaricabili dal sito 

istituzionale www.comunesanmichele.it  nella sezione avvisi-bandi-inviti. 

 

 

ARTICOLO 16 – RICHIESTE CHIARIMENTI 
Eventuali richieste di chiarimenti dovranno essere inviate via PEC a 

comune.sanmichelealtagliamento.ve@pecveneto.it entro e non oltre il giorno 02/05/2018. La 

risposta sarà pubblicata sul sito del Comune www.comunesanmichele.it sotto la sezione avvisi-

bandi-inviti. 

 

ARTICOLO 17 – NORMA DI RINVIO 
Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara, si applicano le disposizioni di cui al 

D.Lgs. 50/2016. 

http://www.comunesanmichele.it/
http://www.comunesanmichele.it/

