1. Le fasi del procedimento amministrativo

2. Il diritto di accesso documentale

3. Il silenzio assenso e silenzio diniego della PA

4. Comunicazione di avvio del procedimento: finalita

5. Il responsabile del procedimento ai sensi della L. 241/90
6. I termini di conclusione del procedimento

7. 11 Piano triennale di prevenzione della corruzione e Trasparenza: definizione, soggetto preposto

all’adozione, termini per I’adozione, valenza temporale e finalita
8. Accesso civico semplice e accesso civico generalizzato
9. 1l soccorso istruttorio: soggetto competente, ambiti di intervento e finalita
10. La motivazione del provvedimento e la motivazione per relationem
11. La revoca dell’atto amministrativo
12. La nullita del provvedimento
13. L’annullabilita del provvedimento
14. L’annullamento d’ufficio ex art. 21-nonies
15. Le competenze del dirigente comunale
16. Cosa sono le autocertificazioni e le dichiarazione sostitutive di atto notorio
17. 11 diritto d’accesso e la figura del controinteressato
18. I compiti del responsabile del procedimento
19. I principi generali dell’attivita amministrativa
20. Le conseguenze per il ritardo nella conclusione del procedimento
21. I contenuti della comunicazione di avvio del procedimento
22. 1 diritti dei partecipanti al procedimento
23. Gli elementi essenziali dell’atto amministrativo

24 La fase istruttoria del procedimento amministrativo



25. 11 preavviso di rigetto.

26. Gli atti di programmazione dell’ente locale

27. Le ordinanze contingibili ed urgenti

28. Le competenze del Sindaco come responsabile dell’amministrazione del Comune
29. Organi politici e organi amministrativi dell’ente locale

30. II Sindaco quale ufficiale di governo: funzioni e competenze

31. I diversi tipi di responsabilita del dipendente dell’ente locale

32. 11 PEG

33. L’impegno di spesa: presupposti per I’assunzione della determina

34. 1l bilancio di Previsione dell’ente locale

35. Cosa significa che il Bilancio di Previsione ¢ triennale ed autorizzatorio

36. Le fasi dell’entrata

37. Le fasi della spesa

38. I residui attivi, passivi e il riaccertamento ordinario dei residui

39. 11 DUP

40. I differenti tipi di pareri e visti che vengono apposti sugli atti formati dal comune
41. La salvaguardia degli equilibri di bilancio

42. 1 debiti fuori bilancio

43. La potesta regolamentare del Comune: rapporto rispetto alle fonti del diritto, organo competente per

I’adozione, tipologie di regolamenti dell’ente locale che il candidato conosce e finalita degli stessi
44. Ruolo e competenze del Consiglio Comunale
45. Organi di governo e dirigenti: il principio di separazione dei compiti
46. Le modalita di reclutamento del personale nella pubblica amministrazione
47. 11 Fondo di riserva

48. In che casi si parla di esercizio provvisorio o di gestione provvisoria
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Il fondo pluriennale vincolato

Le competenza della giunta. nomina e funzioni

La procedura di scelta del contraente e i criteri di aggiudicazione
I principio di rotazione negli appalti pubblici

I requisiti dell’ operatore economico nel codice dei contratti

I motivi di esclusione di un concorrente da una procedura di appalto
Gli affidamenti sopra e sotto soglia

1l criterio del minor prezzo

L’ offerta economicamente pill vantaggiosa

Il conflitto d’interesse

Il programma biennale di forniture e servizi

Le funzioni del RUP

La procedura aperta negli appalti pubblici

Il piano triennale delle opere pubbliche

. Lattivita contrattuale della Pubblica Amministrazione: differenza tra contratto di appalto e contratto di

concessione

. La procedura ristretta

La determina a contrarre

L’ affidamento diretto: definizione e casistiche di operativita

Come avviene una procedura negoziata senza bando

Differenza fra procedura aperta e ristretta

Le fasi nella procedura di affidamento dei contratti pubblici

Il seggio e la commissione di gara nelle procedure d’appalto: differenze e modalita operative
L’accesso nei contratti pubblici;

Lex specialis: il bando e il disciplinare di gara



73. 11 M.E.P.A.
74. Che cos’e I’avvalimento nell’ambito dei contratti pubblici

75. Che cos’¢ il DURC e conseguenza in caso di irregolarita

PROVA DI INGLESE

1) Bavaria is the symbolic region of Germany where you will find people wearing traditional costumes and
Oktoberfest, the most famous beer festival in the world.

2) In 2007, The Colosseum in Italy, the biggest monument of ancient Rome, was included in the list of the New
Seven Wonders of the World.

3) Italian cuisine is universally recognized as one of the best in the world
thanks to the Mediterranean diet rich in vegetables, olive oil.

4) After the death of Queen Elizabeth II, the line of succession to the throne continues with the son Charles,
whose coronation took place some months after the previous monarch's death.

5) The United Kingdom is still today one of the main world powers from an economic and military point of view.

6) The Eiffel Tower is a symbol of France, it is formed by three distinct floors and it was built in 1889 to
celebrate the centenary of the French Revolution.

7) In the capital of Netherlands, you can find the Van Gogh Museum and the house where Anne Frank wrote her
diary during the Second World War.

8) The Spanish political system is a constitutional monarchy, the king is the head of state and commander of the
armed forces, but has a role of representation.

9) Greek mythology is the collection and study of myths that belong to the religious culture of the ancient greeks
and concern the adventures of gods, heroes and other mythological creatures.

10) The Belgium national football team, whose players are known by the nickname Red Devils because of the
color of their shirts, has participated in fourteen editions of the world championship.

11) The Sweden’s economy is one of the highest in the world, it is one of the countries with the highest living
standards, thanks to the technological advancement and to the quality of public services.

12) The flag of Finland presents a blue cross on a white background where the blue color represents the many
lakes in Finland and the white represents the snow.

13) Last year I visited Norwegian fjords, which are hundreds of kilometres long and they look like lakes but in
reality they are arms of the sea.

14) Austria has a high consideration about music because here were born famous composers like Mozart and
Beethoven who composed great musical works.

15) “The little mermaid” (La Sirenetta) is a fairy tale by the Danish writer Hans Christian Andersen, it is well
known, in fact, a statue in the port of Copenhagen is dedicated to the protagonist.

16) Malta is an island state in southern Europe and it is the smallest member state of the European Union.

17) In my trip to Albania, unfortunately, I moved only by public transport which are old and very slow and don’t
permit to travel along scenic roads.



18) In the past Romania was an important producer of automobiles and vehicles in the Eastern European block, but
then the national productions dropped significantly.

19) In 2020 the most important sectors of the Slovenian economy were industry, transport, hotel and restaurant
sector, public administration and education.

20) During the 2022 World Cup, Croatia played the semifinal but it was eliminated by the future world champions
Argentina and then it won the third place.

21) The Ukrainian’s primary sector is important because it exports lot of sunflower oil and grain, in fact its land is
considered the most fertile in the world.

22) Luxembourg is a rich country thanks to its economy that is especially based on the solidity of the banking and
financial sector, industry and services.

23) In Portugal, people speak Portuguese that is the official language used in all spheres of life in the country, from
writing to most of the communication.

24) The best time to travel to Bulgaria is between May and September, in fact the bathing season on the beaches of
the Black Sea begins in June and lasts until September.

25) Poland offers numerous cultural events and appointments for lovers of all forms of art, theatrical performances,
light shows, music festivals and concerts.

26) When my dad went to work in Hungary for two weeks, he gave me a painted wooden box with my name
written on it.



