
Comune di San Michele al Tagliamento











Questo documento è stato firmato da:

Elenco firmatari
ATTO SOTTOSCRITTO DIGITALMENTE AI SENSI DEL D.P.R. 445/2000 E DEL D.LGS. 82/2005 E SUCCESSIVE MODIFICHE E

INTEGRAZIONI

NOME: Erika Biason

CODICE FISCALE: IT:BSNRKE78M46E473U

DATA FIRMA: 17/12/2013 11:48:06

IMPRONTA: 429EB758D2CB7621616C1E8FA44D4A49141B5C62



Allegato A) 

 

DISPOSIZIONI PER IL FUNZIONAMENTO DELL’UNITA’ DI CONTROLLO 

(art.2, comma 1, regolamento comunale sui i controlli interni) 

 

 

Art. 1- Composizione. 

L’Unità operativa è composta nel modo seguente: 

- Segretario comunale, con funzioni di presidente, componente; 

- Dirigente Settore amministrativo, con funzioni di sostituzione del presidente, componente; 

- Dirigente Settore economico-finanziario, componente; 

- Dirigente Settore tecnico, componente; 

- Dirigente Settore Urbanistica e Attività Produttive, componente; 

- Dirigente Settore Polizia locale, componente; 

- Dipendente comunale, con qualifica non inferiore ad Istruttore, nominato dal Presidente, 

segretario verbalizzante. 

 

L’Unità di controllo si intende regolarmente costituita con la presenza della metà più uno dei 

soggetti di cui al comma precedente, con esclusione del Segretario verbalizzante. 

 

L’Unità di controllo si intende regolarmente costituita anche nel caso in cui, per effetto della 

astensione di un componente, non fosse – temporaneamente – assicurato il rispetto del numero di 

cui al comma precedente. 

 

 

Art. 2 – Funzionamento. 

Tutti i componenti dell’Unità di controllo sono tenuti ad astenersi dalla partecipazione alle 

operazioni di controllo relative agli atti e provvedimenti assunti dai componenti stessi, 

nell’esercizio della normale attività lavorativa. 

 

Nel caso dei provvedimenti per i quali oltre al parere di regolarità tecnica, viene rilasciato anche il 

parere di regolarità contabile e l’attestazione di copertura finanziaria, l’obbligo di astensione 

riguarda solo il soggetto che ha rilasciato il parere di regolarità tecnica. 

 

Nel caso dei contratti, l’obbligo di astensione riguarda il soggetto che partecipa al contratto in 

rappresentanza dell’Ente. 

 

La volontà dell’Unità di controllo si intende formata attraverso l’unanime condivisione che viene 

manifestata tacitamente dai componenti, con esclusione degli astenuti. 

 

Nel caso di mancato raggiungimento dell’unanimità, ciascun componente può, motivatamente, fare 

richiesta al Presidente di sottoporre al voto l’esito di uno o più controlli. 

 

 

Art. 3 – Svolgimento dei lavori. 

I lavori dell’Unità di controllo si svolgono nel modo seguente: 

a) il Presidente, previa verifica della regolarità, dichiara aperta la seduta e comunica il nome del 

Segretario verbalizzante; 

b) viene preso atto della quantità degli atti e provvedimenti da assoggettare al controllo, compreso 

l’accertamento del numero di repertorio e/o di registro raggiunto dagli atti e provvedimenti fino alla 

data di svolgimento della seduta; 



c) si procede alla effettuazione del sorteggio degli atti e provvedimenti da esaminare, nonché alla 

individuazione delle altre forme di controllo, ai sensi del regolamento comunale sui controlli 

interni, anche mediante utilizzo di altro personale comunale a ciò ritenuto necessario, su 

disposizione del Presidente dell’Unità di controllo; 

d) si procede alla effettuazione delle operazioni di controllo. 

 

 

Art. 4 – Verbalizzazione. 

Il verbale delle sedute deve contenere i seguenti elementi: 

a) la data, il luogo, l’ora di inizio e di chiusura della seduta; 

b) i presenti e gli assenti alla seduta; 

c) le modalità di verifica; 

d) i controlli effettuati, con l’indicazione dei soggetti che si sono astenuti; 

e) l’esito delle, eventuali, votazioni effettuate; 

f) ogni altra dichiarazione che ciascun componente intendesse formulare; 

g) ogni altra dichiarazione e/o considerazione che il Presidente intendesse formulare. 

 

Il verbale viene sottoscritto da tutti i partecipanti alla seduta e dal Segretario verbalizzante. 

 

I verbali delle sedute dell’Unità di controllo sono raccolti e conservati a cura del Segretario 

dell’Unità di controllo.     
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Allegato B) 

 

METODOLOGIA PER ESPLETAMENTO ATTIVITA’ DI CONTROLLO INTERNO. 

 

 

 SORTEGGIO. 

Le operazioni di sorteggio interesseranno tutti i provvedimenti adottati e relativi al periodo dal 

01.01.2013 al 10.12.2013, purché già pubblicati all’Albo pretorio comunale. 

Verranno sorteggiate le seguenti quantità di atti e provvedimenti: 

a) 10% dei contratti, di cui alla successiva lettera A); 

b) 3% delle determinazioni, di cui alla successiva lettera B); 

c) 3% delle deliberazioni della Giunta comunale, di cui alla successiva lettera C); 

d) 3% delle deliberazioni consiliari, di cui alla successiva lettera D); 

e) 2% degli atti di liquidazione, di cui alla successiva lettera E). 

 

 

A) TIPOLOGIA CONTRATTI. 

 

Per ciò che attiene ai contratti d’appalto: presenza del CIG; presenza dell’importo lavori; della 

cauzione; dei riferimenti al rispetto delle norme di legge in materia prevenzione delle attività di 

riciclaggio. 

Per ciò che attiene i contratti di compravendita: presenza della deliberazione legittimante 

l’acquisto o la vendita, certificato di destinazione urbanistica, regolarità della costituzione delle 

parti e della sottoscrizione. 

Per ciò che attiene le convenzioni urbanistiche: presenza della deliberazione legittimante 

l’operazione, verifica dell’esattezza delle aree oggetto di intervento, regolarità della costituzione 

delle parti e della sottoscrizione. 

 

 

B) DETERMINAZIONI. 

 

Per le determinazioni d’ impegno di spesa: motivazione, attestazione di copertura finanziaria. 

Per le altre determinazioni: motivazione. 

 

 

C) DELIBERAZIONI GIUNTA COMUNALE. 

 

Motivazione, presenza pareri regolarità tecnica, presenza parere regolarità amministrativo-

contabile, sottoscrizione, pubblicazione. 

 

 

D) DELIBERAZIONI CONSIGLIO COMUNALE. 

 

Motivazione, presenza pareri di regolarità tecnica ed amministrativo-contabile, sottoscrizione, 

pubblicazione. 

 

 

E) ATTI DI LIQUIDAZIONE. 

 

motivazione, riferimento all’atto d’impegno. 
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